CADERNO DE ENCARGOS

CONSULTA PREVIA PARA AQUISICAO DE
SERVICOS DE CONSULTORIA DE PROCESSOS
DE PARTICIPAGAO PUBLICA E COMUNICACAO

NO AMBITO DA CANDIDATURA DE FARO A
CAPITAL EUROPEIA DA CULTURA 2027

Caderno de Encargos - Contratacdo de Servigos de consultoria de processos de participacdo publica e
comunicagdo no dmbito da Candidatura de Faro a Capital Europeia da Cultura 2027.
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Teatro Municipal de Faro

Clausula 1.2
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no Contrato a

celebrar no ambito do procedimento de consulta prévia gue tem por objeto a

aquisigdo de servigos consultoria de processos de participacdo publica e comunicagdo

no ambito da Candidatura de Faro a Capital Europeia da Cultura 2027.

1,

Clausula 2.2
Contrato

O contrato a celebrar sera reduzido a escrito, nos termos do disposto nos artigos

940 e ss do Cddigo de Contratos Publicos (doravante CCP) e é composto pelo

respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

O contrato a celebrar integrara ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissées do caderno de encargos
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham
sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a decisdo de
contratar,;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a

respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai s&o indicados.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas do anterior n.o
2 e o clausulado do contrato a celebrar e seus anexos, prevalecerdo os primeiros,
salvo quanto aos ajustamentos propostos pelo Teatro, de acordo com o disposto
no artigo 99° do CCP, e aceites pelo adjudicatdrio, nos termos do disposto no

artigo 1019 desse mesmo Cdédigo.
Clausula 3.2

Vigéncia do contrato

O contrato a celebrar terd inicio no dia seguinte ao da sua assinatura e mantém-se

em vigor ate o final do ano ou quando for atingido o valor do preco base de

20.000,00€ (vinte mil euros), consoante o que ocorrer primeiro.
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Clausula 4.2
Prestacoes de Servicos objeto do contrato

1. Os servigos a prestar no ambito do Contrato a celebrar consistem em servicos de
consultoria de processos de participagdo plblica e comunicacdo no &mbito da
Candidatura de Faro a Capital Europeia da Cultura 2027, sendo necessdrio

assegurar:

a) Proposta, concretizagdo e avaliagdo de projetos de auscultacdo, interagao,
comunicacdo e envolvimento de publicos, através de formatos digitais e

presenciais;

b) Tratamento da informag&o recolhida nos diferentes projetos e cruzamento

com as restantes areas da candidatura;

c) Recolha de dados quantitativos e qualitativos para avaliar o impacto da

estratégia a nivel local e regional;

d) Representagdo do projeto junto de diferentes estruturas culturais

nacionais e internacionais;
e) Desenho e implementagdo de metodologias de exploracdo coletiva;

f) Desenho, planificacdo, implementagdo e avaliacio de projetos piloto de

participac@o e envolvimento com diferentes grupos.

2. Os servigos poderdo ser prestados em dias Uteis e dias ndo (teis, nos periodos e
horarios que forem definidos pelo Teatro, de acordo com a programacao a

realizar pelo Teatro.
Clausula 5.2
Local da prestacdo de servigos

1. Os servigos objeto do contrato a celebrar, serfo prestados nas instalacdes do
Teatro, localizadas na Horta das Figuras, EN 125, 8005-516 Faro.

2. O Teatro podera estabelecer outro local no concelho de Faro para a prestacdo dos

servigos, mediante prévia notificacdo ao adjudicatario.

3. Quando ndo for possivel ou ndo houver necessidade da prestacdo do servigo in
loco, o servigo podera ser prestado nos locais ou condigdes mais adequadas para

a concretizacdo do objeto do contrato
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1.

2,

3.

1.

2.

3.

Clausula 6.2
Condigdes e Prazos
O adjudicatario obriga-se a prestar os servicos objeto deste caderno de encargos.

Os trabalhos a realizar pelo adjudicatério, no dmbito da execucdo do contrato a
celebrar, deverdo salvaguardar todas as condicdes de seguranca, para
trabalhadores e terceiros, devendo respeitar a legislacdo e normas existentes

para o efeito.

E da inteira responsabilidade do adjudicatédrio garantir todas as condigGes de
seguranca necessarias a boa execucdo dos trabalhos referidos no nldmero
anterior, sendo o adjudicatério responsavel por todos os danos e prejuizos

relacionados com a realizagdo dos mesmos, sofridos pelo Teatro ou por terceiros.
Clausula 7.2
Meios humanos, materiais e organizacionais

O adjudicatario obriga-se a providenciar os meios humanos, materiais e
informaticos que sejam necessérios e adequados a prestacdo dos servicos, bem
como a estabelecer um sistema de organizagdo necessério a perfeita e completa

execugdo das tarefas a seu cargo.

E da exclusiva responsabilidade do adjudicatério o cumprimento de todas as
obrigagdes legais relativamente aos meios humanos e materiais afetos a
prestagao dos servigos e, designadamente, as respeitantes seguranga, higiene e

salide no trabalho.

Sé&o da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todos os encargos decorrentes
do transporte, alimentagdo, alojamento, seguranca e identificagdo do pessoal

afeto a prestagéo dos servicos.
Clausula 8.2

Obrigagdes do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente

caderno de encargos ou nas clausulas contratuais, com a celebragdo do contrato o

adjudicatério assume as seguintes obrigacdes principais:

a. Assumir todos os compromissos contratuais inerentes & prestacdo dos
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servigos objeto do contrato, incluindo o pagamento de todas as
importéncias que, a qualquer titulo, sejam devidas a todos os

intervenientes,

Assumir os riscos inerentes ou relacionados com a execuc¢io das prestacbes

objeto do contrato a celebrar;

Designar quem o represente, perante o Teatro, para efeitos de gestdo e
acompanhamento da execugdo do contrato a celebrar, e comunicar ao

Teatro, com antecedéncia, a sua eventual substituicdo;

Prestar de forma correta e fidedigna as informacgdes referentes as condicdes
em que sdo prestados os servigos, bem como prestar todos os
esclarecimentos que se justifiguem ou que razoavelmente lhe sejam

solicitados pelo Teatro;

Comunicar ao Teatro, de imediato e por escrito, qualquer facto que ocorra
durante a execugdo do contrato celebrado que possa condicionar ou influir

na regular execugdo objeto do contrato a celebrar;

Garantir o servigo contratado nos termos mencionados no Caderno de

Encargos;

Observar e garantir a confidencialidade relativamente a todos os factos de
que tenha conhecimento em virtude do exercicio das suas fungbes e que

ndo se destinem a ser do dominio plblico;

Obrigacdo de cumprir os requisitos e especificagdes técnicas previstas na

legislagdo em vigor para o sector em questdo;

Em geral, prestar os servicos objeto do contrato a celebrar de acordo com
as melhores praticas e com elevada qualidade, eficiéncia, adequacdo e
suficiéncia, atendendo ao fim a que se destinam, praticando todos os atos
necessarios ao bom cumprimento das obrigacdes para si emergentes do

Contrato a celebrar.
Clausula 9.2

Responsabilidade geral do adjudicatario

1. O adjudicatario é o Gnico e exclusivo responsavel pela correta e pontual prestacao

dos servigos objeto do contrato a celebrar.
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2.

O adjudicatario responderd, designadamente, por qualquer falta, incumprimento,
deficiéncia, erro ou omissdo na prestacdo de servicos, objeto do presente
contrato, independentemente de qual a sua origem o momento em gue sejam
detetados, com excegdo daqueles a que, exclusiva e comprovadamente, o Teatro

tenha dado causa.

A faculdade de fiscalizagdo da execucdo do contrato por parte do Teatro ndo

afasta ou diminui a responsabilidade do adjudicatério na sua execugao.

O adjudicatdrio responderd civilmente pelas ocorréncias, verificadas no local,
objeto da presente prestacdo de servigos, em consequéncia das quais resultem

danos ambientais, materiais ou pessoais a terceiros decorrentes da sua atividade.

Caso o Teatro venha a ser demandado ou a incorrer em responsabilidade, de
qualquer natureza, perante terceiros, com causa, direta ou indireta, em quaisquer
deficiéncias, erros ou omissdes na prestacdo de Servigos que sejam imputdveis ao
adjudicatario, ou a terceiros por si contratados, seja a titulo de dolo ou de
negligéncia, assistir-lhe-a direito de regresso contra este, obrigando-se o
adjudicatario a indemnizar o Teatro por todas as despesas que, em consequéncia,
esta haja de fazer e por todas e quaisquer quantias que tenha de desembolsar,

seja a que titulo for.

O disposto no nimero anterior é igualmente aplicdvel, com as necessarias
adaptagbes, em caso de incumprimento, pelo adjudicatério, incluindo o seu
pessoal e outras pessoas intervenientes na execugdo do contrato por conta do
adjudicatério, de quaisquer disposicdes legais ou regulamentares em vigor sobre
segurancga, higiene e salde no trabalho, nomeadamente quando aquela decorra

em instalactes do Teatro.

O adjudicatario respondera igualmente pelo risco, por quaisquer danos e
prejuizos causados no &mbito da execucdo das prestagdes objeto do contrato a
celebrar, ao Teatro ou a terceiros, resultantes de circunsténcias fortuitas ou
imprevisiveis ou de quaisquer outras, com excecao daquelas a que, exclusiva e

comprovadamente, o Teatro tenha dado causa.
Clausula 10.2
Preco Base

O prego base do presente procedimento fixa-se em 20.000,00€ (vinte mil

euros), o qual corresponde ao prego maximo que o Teatro se dispde a pagar.
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2.

1x

Ao preco base acresce o Imposto Sobre o Valor Acrescentado (IVA)

eventualmente devido, se aplicdvel.

O valor fixado para o prego base foi estabelecido em conformidade com os pregos
de contratagBes anteriores e semelhantes existentes no universo do TM Faro e do

Municipio de Faro.
Clausula 11.2
Preco Contratual

Pela prestagdo dos servicos no &mbito do contrato a celebrar, o Teatro pagard ao
adjudicatdrio o preco constante da proposta adjudicada, acrescido do IVA

eventualmente devido, se aplicavel.

O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas
diretos e indiretos, relacionados com a prestacdo dos Servigos e com a execugio
das demais prestagBes objeto do contrato a celebrar, designadamente os
respeitantes & aquisicdo, armazenamento e transporte de bens e pessoas,
encargos com pessoal, equipamento, instrumentos, materiais de consumo, custos
administrativos, deslocagBes e estadias, seguros, taxas, autorizagdes, licencas,
emolumentos coimas, multas e quaisquer outros ndo expressamente excluidos do
Preco ou que ndo sejam autonomamente imputados ao Teatro, nos termos do
contrato a celebrar, os quais serdo da inteira responsabilidade e diretamente

suportados pelo adjudicatério.
Clausula 12.2
Condicdes de pagamento

As quantias devidas pelo Teatro Municipal de Faro, respeitantes aos servicos
efetivamente utilizados pelo mesmo, devem ser pagas no prazo de 30 dias apds a
recegdo pelo Teatro Municipal de Faro das respetivas faturas, as quais s6 podem
ser emitidas apds o vencimento da obrigagdo respectiva, ou seja, com a conclusdo

dos servigos, objeto do presente procedimento.

As faturas referentes a presente prestacdo de servigos devem ser detalhadas,
indicando obrigatoriamente o valor efetivo do servigo, bem como o nlmero de

compromisso atribuido.

Em caso de discordéncia por parte do Teatro, quanto aos valores indicados nas

faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos
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1

fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios e/ou

proceder a emissdo de nova fatura corrigida ou de nota de crédito.
Clausula 13.2
Seguros

E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura do risco na execucio das
prestagbes objeto do contrato a celebrar, através da contratagdo e manutencdo
em vigor de apdlice de seguro adequada, designadamente seguro de acidentes de
trabalho e responsabilidade civil por danos sofridos por terceiros, e todos os
demais seguros legalmente exigiveis para as atividades a desenvolver no 4mbito

da execucgdo do contrato a celebrar.

O Teatro, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebragdo dos contratos de seguro referidos no ndmero anterior, devendo o

adjudicatario fornecé-los no prazo de 10 dias.
Clausula 14.2
Penalidades Contratuais

Pelo incumprimento das obrigacdes emergentes do contrato a celebrar, o Teatro
pode exigir ao adjudicatédrio o pagamento de uma penalidade pecuniaria, de

montante a fixar em fungdo da gravidade do incumprimento.

Sera considerado incumprimento gravoso a incapacidade de cumprir o servico

condignamente por parte do adjudicatério, por causa a ele imputavel.

Em caso de resolugéo do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Teatro

pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 20% do prego contratual.

Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a Teatro tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa

do adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

O Teatro pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as

penas pecuniarias devidas nos termos da presente cldusula.

As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a qgue o Teatro

exija uma indemnizacdo pelo dano excedente.
Clausula 15.2

Forca Maior
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4.

Ndo podem ser impostas penalidades ao adjudicatdrio, nem é havido como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestacSes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal
as circunsténcias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da
parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever & data da celebragdo do

contrato e cujos efeitos néo |he fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagbes, incéndios, epidemias (prova
através de comprovativo médico, por imposigbes governamentais, autarquicas ou
das entidades de salde), sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagbes

governamentais ou administrativas injuntivas.
N&o constituem forga maior, designadamente:

a. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatéario ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou

grupos de sociedades dos seus subcontratados;

b. DeterminagBes governamentais, administrativos, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo

adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

C. Manifestagées populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de

normas legais;

d. Incéndios ou inunda¢bes do adjudicatario cuja causa, propagagdo ou
proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de

normas de seguranca;

e. Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do adjudicatario nédo

devidas a sabotagem;
f. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstdncias que possam consubstanciar casos de forgca maior

deve ser imediatamente comunicada & outra parte.

A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das
obrigagbes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente

correspondente ao impedimento resultante de forca maior.
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Clausula 16.2
Resolucao do Contrato

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei e do direito 3
aplicagdo de penalidades, o Teatro pode resolver o contrato, a titulo

sancionatdrio, nos seguintes casos:

a. Desconformidade dos servigos prestados com o disposto no presente

caderno de encargos;

b. Violagdo, de forma grave ou reiterada de qualquer das obrigagdes previstas

no presente caderno de encargos;
c. Prestagdo de falsas declaracdes;

d. Cessdo da posigio contratual em violagdo do estabelecido no contrato a

celebrar,

2. O direito de resolugdo previsto no nUmero anterior exerce-se mediante
comunicagdo enviada ao adjudicatério e ndo determina a repeticdo de quaisguer
prestagbes ja realizadas, nem extingue o direito do Teatro ser ressarcido pelos

prejuizos que Ihe advenham da conduta do adjudicatério e dessa resolugdo.

3. Para além dos casos previstos nos nlmeros anteriores, qualquer das Partes
podera resolver o contrato a celebrar sempre que se verifigue uma das seguintes

circunstancias:
a. Dissolugdo de uma das Partes;
b. Apresentagdo ou declaracdo de insolvéncia de uma das Partes.

4. O direito de resolugdo do contrato, por parte do adjudicatdrio, deverd ser

exercido por via judicial, salvo quando a lei expressamente preveja outra forma.
Clausula 17.2
Comunicagodes e notificacdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e

comunicagbes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas ao Teatro
através do email geral@teatrodasfiguras.pt.

2. Qualquer alteragdo das informagBes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte,
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Clausula 18.2
Legislacdo aplicavel e foro competente

1. Em tudo o que o presente Caderno de Encargos for omisso observar-se-a o
disposto no CCP e demais legislagéo aplicdvel e, em qualquer caso, sempre a Lei

portuguesa.

2. Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal

Administrativo e Fiscal de Loulé, com rentincia a qualquer outro pelas Partes.
Clausula 19.2
Gestor do Contrato

De acordo com o disposto no artigo 290.9-A, n.% 1 e 3 do CCP, é designado como
gestor do contrato, com a fungdo de acompanhar permanentemente a execugao

deste, o Dr. Bruno Inacio, Chefe da Divisdo de Cultura.
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